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TRAKU SUAGUSIUJU MOKYMO CENTRO APRI_JPINIMO BENDROJO UGDYMO
DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky suaugusiyjy mokymo centro (toliau — Centras) bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy
ir mokymo priemoniy apripinimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Centro apriipinimag
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis, jy jsigijima, priémimo, apskaitos,
saugojimo, nuraSymo, iSdavimo mokiniams tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti
igyvendinti konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje
programoje apibréztag mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

2.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta ar
skaitmeniné mokymo priemoné¢, daiktai, medZiagos ir jranga.

2.3. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

2.4. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. birZelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir
sporto ministro 2022 m. geguzés 25 d. jsakymo Nr. V-836 redakcija).

Il SKYRIUS
APRUPINIMAS VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS

3. Centras uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti
vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje,
spausdinty, skaitmeniniy ar suskaitmeninty mokymo priemoniy, teis¢ naudotis skaitmeniniu
vadovéliu ar skaitmenine mokymo priemone, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo
programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

4. Be mokymo 1é8y, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, Centrui taip
pat gali buti skiriama papildomai 1éSy i§ savivaldybés ir valstybés biudZety vadovéliams ir
mokymo priemonéms jsigyti.

5. Centras jsigyja vadovéliy ir mokymo priemoniy Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatyme nustatyta tvarka.

11 SKYRIUS

BENDROJO UGDYMO DALYKO VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU
ISIGIJIMAS

6. Uz mokinio krepSelio 1¢€Sas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:
6.1. vadoveliy, jrasyty Vadovéeliy duomeny bazéje;

6.2. uzsienyje iSleisty vadovéliy uzsienio kalbai mokytis;

6.3. specialiyjy mokymo priemoniy;



6.4. vadovelj papildan¢iy mokymo priemoniy;

6.5. mokytojo knygy;

6.6. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

6.7. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

6.8. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

7. Mokinio krepselio 1¢éSos, skirtos vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimui,
nenaudojamos pratyby sasiuviniams jsigyti.

) IV SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO ORGANIZAVIMAS

8. Centro bibliotekininkas yra atsakingas uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaitg,
informacijos apie jsigytus vadovélius ir mokymo priemones paskelbima, jy iSdavima ir saugojima:

8.1. dalyky metodiniy grupiy susirinkimuose supazindina su naujai i§leidziamais vadovéliais
ir mokymo priemonémis, aptaria vadovélius, kurie bus naudojami mokiniy mokymui, jy
alternatyva, vadoveliy poreikis siekiant iSlaikyti tgstinuma, organizuoja vadovéliy atnaujinimo,
papildymo poreikiy analiz¢ ir informuoja apie uzsakymo terminus ir Centro vadovui pateikia
bendra planuojamy jsigyti vadovéliy bei mokymo priemoniy suvesting.

9. Renkantis nauja vadoveélj, kiekviena dalyko metodiné grupé turi jsivertinti:

9.1. vadovelio ar mokymo priemonés atitiktis Bendrosioms programoms;

9.2. vadovélio ar mokymo priemonés metoding struktiira;

9.3. vadov¢lio tekstings, vaizdines, skaitmeninés ir interaktyvios medziagos kokybe ir
tinkamuma vertybinéms nuostatoms ugdyti.

10. Vadovéliai bei jy recenzijos yra pateikiamos Svietimo portale, Vadovéliy duomeny
bazéje: https://www.emokykla.lt/bendrasis/vadoveliai/vadoveliu-duomenu-baze.

11. Centro vadovas atsizvelgdamas j poreikj, turimas léSas ir centro prioritetus, dél vadovéliy
ir priemoniy jsigijimo sprendimus patvirtina suderings su Centro taryba.

12. Vadovaudamasis vieSyjy pirkimy istatymu, centro vieSyjy pirkimy organizatorius
organizuoja pirkimus.

13. Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leidéjai/tickéjai pristato j Centra adresu
Birutés g. 42, Trakai. Pristatymo j Centra tvarka jtraukiama sudarant pirkimo-pardavimo sutartj su
leid¢jais/tiekejais.

14. Atsakingas uz vadovélius asmuo pagal apmokéjimo saskaitas-fakttras iki sausio 15 d.
sudaro jsigyty vadovéliy bei priemoniy sgrasa ir atiduoda centro vadovui.

15. Centro vadovas, kalendoriniams metams pasibaigus, iki kovo 1 d., Centro tarybai (toliau-
Taryba) pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo centras per
kalendorinius metus.

) V SKYRIUS
VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

16. Centro vadovéliai sudaro savarankiska Centro bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi,
tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

17. T Centro vadovéliy fondg jeina vadovéliai, tinkantys naudoti pagal bendrgsias ugdymo
programas.

18. Vadovéliy priémimas ir saugojimas:

18.1. visi nauji gaunami vadovéliai priimami ir sutikrinami su lydimuoju dokumentu
(saskaita, lydrasciu, aktu ir pan.);

18.2. visi gauti vadovéliai antspauduojami Centro antspaudu ir 17 puslapyje;

18.3. vadovéliams saugoti Centre yra atskirta patalpa;


https://www.emokykla.lt/bendrasis/vadoveliai/vadoveliu-duomenu-baze

18.4. mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadovéliai perduodami dalyky mokytojams, kurie
iSdalija juos moksleiviams, o pasibaigus mokslo metams — surenka, patikrina jy bukle ir grazina i
saugojimo patalpa.

19. Vadovéliai Centre tvarkomi ir apskaitomi vadovaujantis ,,Bibliotekos fondo apsaugos
nuostatais®, patvirtinta Lietuvos Respublikos kulttiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr.
499 (2021 m. rugpjucio 18 d. jsakymo Nr. J[V-966 redakcija).

20. Vadove¢liy fondo apskaita:

20.1. vadoveéliy fondo apskaita teikia bendras zinias apie vadovelius, fondo apimtj, sudétj ir
pakitimus: gavima, nurasyma ir judéjima;

20.2. vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita. Apskaitos dokumentai yra Sie:
“Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knyga”, “Vadovéliy fondo apskaitos kortelé”, “Vadovéliy
Isdavimo-grazinimo lapas”;

20.3. vadovéliy visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: gavimas,
nurasymas bei bendras vadovéliy kiekis;

20.4. individuali vadovéliy apskaita vykdoma “Vadovéliy fondo apskaitos korteléje®.
Apskaitoma grupiniu btdu, t. y. vieno pavadinimo vadovéliui pildoma viena kortelé. Joje
nurodoma, nuo kuriy mety tinka vadovélis, jo leidybiniai duomenys (autorius, pavadinimas,
klas¢), leidimo metai, gauty vadoveliy kiekis ir vieno egzemplioriaus kaina, nurasytas ir turimas
vadovéliy kiekis. Korteliy visuma sudaro kartoteka ir isdéstoma pagal dalykus;

20.5. vadoveliai mokslo mety pradzioje arba jy eigoje perduodami dalyky mokytojams.
Tam naudojami ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapai”. Dokumentg pasiraso asmuo, priimantis
vadovelius savozinion;

20.6. pasibaigus mokslo metams mokytojai vadovelius surenka ir grazina i vadovéliy
saugojimo patalpa. Vadovéliy grazinimas fiksuojamas ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapuose®.

21. Mokinj, atvykusj mokslo mety viduryje, reikalingais vadovéliais aprapina uz vadovélius
atsakingas asmuo.

VI SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PASKIRSTYMAS MOKINIAMS PEREINANT
IS CENTRO ] KITA MOKYKLA

22. Mokiniams pereinant mokytis i§ Centro j kitg (Traky rajono savivaldybés ribose esancia
mokyklg ar j kito rajono mokykla), jiems skirti ar jau uZsakyti vadovéliai ir mokymo priemonés
lieka Centre.

23. Nesant galimybés atvykusj per mokslo metus mokinj apriipinti vadovéliais ir mokymo
priemonémis, jie gali bati skolinami is mokyklos, kurioje mokési mokinys, pasirasant vadovéliy
panaudos sutart] vieneriems mokslo metams, kurioje nustatoma vadovéliy naudojimo ir
grazinimo tvarka.

VIl SKYRIUS
ATSAKOMYBE

24. Uz tinkama ir tvarkinga vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo tvarkg yra atsakingas Centro vadovo paskirtas asmuo.

25. Uz vadovélius ir mokymo priemones, iSduotus mokslo mety eigoje dalyky mokytojams,
atsako juos paéme¢ mokytojai.

26. Mokinys ar mokytojas, prarades arba nepataisomai suniokojes vadovélj ar mokymo
priemong, privalo jj pakeisti nauju arba kitu, pripazintu lygiaverciu.

27. Pabaiges mokslus arba dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
grazinti vadovélius ir mokymo priemones dalyko mokytojams ir atsiskaityti su biblioteka.



) VIl SKYRIUS 5
VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

28. Vadovéliai ir mokymo priemonés yra nuraSomi, kai jie nenaudojami, nusidévéje,
netinkami ar neatitinka bendryjy ugdymo programy.

29. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones aktu nuraso Centro vadovo
jsakymu patvirtinta komisija. Prie akto pridedamas nurasomy vadovéliy sgrasas, kuriame
pateikiami duomenys: autorius, pavadinimas, leidimo metai, vieno egzemplioriaus Kkaina,
nurasomy vadovéliy kiekis ir pinigy suma. Mokytojams pageidaujant, kai kurie vadovéliai gali
bati palikti.

30. Centro vadovo paskirtas asmuo organizuoja makulatiros (nura$yty nebegaliojanciy
vadovéliy ir pasenusios, nebeaktualios savo turiniu literatiiros) i§vezima.

IX SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VADOVELIUS IR MOKYMO PRIEMONES ATEIKIMAS

31. Informacijg apie Centre esan¢ius vadovéliy fondus, praéjusiais metais jsigytus
vadovelius ir mokymo priemones, uz vadovelius atsakingas asmuo teikia pagal pareikalavima
Traky rajono administracijos Svietimo ir kultiiros skyriaus atsakingam specialistui, Centro
direktoriui, dalyky metodinéms grupéms, mokytojams.




