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TRAKU SUAUGUSIUJU MOKYMO CENTRO 5
NUOTOLINIO MOKYMOSI ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nuotolinio mokymosi proceso organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Apra3as)
reglamentuoja nuotolinio mokymosi organizavimo pagal suaugusiyjy pagrindinio ir suaugusiyjy
vidurinio ugdymo programas, socialiniy jgiidZiy ugdymo ir pagrindinio ugdymo programas tvarka.

2. Organizuojant ugdymo procesg nuotoliniu mokymosi proceso organizavimo budu,
vadovaujamasi Mokymo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo biidu kriterijy aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. liepos 2 d. jsakymu
Nr. V-1006.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

Nuotolinis mokymasis — mokiniai reguliariai, 5 dienas per savaite, biidami skirtingose
vietose, naudodami informacines komunikacijos priemones ir technologijas, susijungia i klase,
grupe ir nuosekliai mokosi mokomi mokytojy pagal centro vykdomas ugdymo programas.

Virtuali mokymosi aplinka — tai kompiuteriy tinklais ir kitomis IKT pagrjsta informaciné
ugdymo sistema, kurioje vyksta mokymosi procesas ir mokiniy bei mokytojy bendravimas ir
bendradarbiavimas, yra galimybeés kurti ir naudoti jvairius mokymosi scenarijus.

Nuotolinio mokymo(si) kursas (NMK) — mokymo(si) programos dalykas, parengtas
mokyti(s) nuotoliniu biidu, pagal $iame apraSe patvirtintus bendruosius reikalavimus nuotolinio
mokymo dalyky pamoky kursui.

Nuotolinio mokymo(si) kurso rengéjas — mokytojas, parenges mokomojo dalyko kursa
pagal centre vykdomas ugdymo programas.

Nuotoliné pamoka — tai virtualioje mokymo(si) aplinkoje vykdomas sinchroninis (ir/ar
asinchroninis) mokymas pagal direktoriaus jsakymu patvirtintg tvarkaratj.

Sinchroninis nuotolinis mokymas(-is) — mokymo(si) procesas vyksta tuo patiu metu

realiame laike, kai mokiniai sgveikauja su mokytoju IKT (informaciniy komunikaciniy



technologijy) pagalba. Tai gali biti pamokos, pratybos, diskusijos, konsultacijos, individuali
pagalba mokiniams, uZduoé&iy atlikimas ir vertinimas.

Asinchroninis nuotolinis mokymas (-is) — savarankiskas mokymas(-is), vyksta bet kur ir
bet kuriuo metu, bendraujama naudojantis informacinémis ir komunikacinémis technologijomis.
Siuo badu vykdant nuotolinj mokyma daZniausiai naudojamos technologijos: vaizdo jrasai, el.
medZiaga, forumai, el. pastas ir pan.

Tiesioginé (akivaizdi) konsultacija — tai mokytojo teikiamos konsultacijos, atsiskaitymai
mokiniams centro patalpose pagal individualy poreikj.

4. ApraSe yra apibréztas centro pasirengimas organizuoti mokymo procesg nuotoliniu
bidu, nuotolinio mokymo vykdymas, asmens duomeny saugumas, ugdymo(si) procese
dalyvaujanciy asmeny funkcijos vykdant nuotolinj mokyma(si).

5. Nuotoliniam mokymui organizuoti naudojama Moodle aplinka ir kitos technologinés
priemonés:

5.1. TAMO elektroninis dienynas;

5.2. Centro elektroninis pastas;

5.3. Zoom sinchroniné komunikacijos priemoné.

6. Nuotolinio mokymo administratorius ir (ar) koordinatoriai:

6.1. Rolandas Baranauskas, informaciniy technologijy specialistas;

6.2. Vida JaraSiené, matematikos ir ekonomikos vyresnioji mokytoja;

6.3. Diana Kosovskieng¢, direktorés pavaduotoja ugdymui.
II. NUOTOLINIO MOKYMO(-SI) PROCESO ORGANIZAVIMAS

7. Nuotolinio mokymo aplinkos Moodle koordinatoré Diana Kosovskiené, direktorés

pavaduotoja ugdymui, el. p. diana.kosovskiene@tsmcentras.lt, tel. 8528 38286:

7.1.  konsultuoja mokytojus technologijy naudojimo klausimais (dél prisijungimo ir darbo
nuotolinio mokymo(si) aplinkoje):

7.1.1.konsultuoja nuotolinio dalyko kurso rengimo bei perkélimo | virtualia mokymosi
aplinka klausimais;

7.1.2.konsultuoja turinio kokybeés, kurso apimties tinkamumo mokymui nuotoliniu biidu

klausimais;



7.1.3.teikia informacijg administracijai nuotolinio mokymo(si) organizavimo ir vykdymo
klausimais;

7.2.  tiria jvairius saugumo paZeidimo incidentus, asmens duomeny saugumo paZeidimus;

8. Nuotolinio mokymo aplinkos Moodle koordinatoré Vida Jarasiené, matematikos ir

ekonomikos vyresnioji mokytoja, el. p. vida.jarasiene@tsmcentras.lt, tel. 8528 38288:

8.1. konsultuoja mokinius technologijy naudojimo klausimais (dél prisijungimo ir
mokymosi nuotolinio mokymo(si) aplinkoje).
9. Skaitmeniniy technologijy ir nuotolinio mokymo aplinkos Moodle administratorius

Rolandas Baranauskas, informaciniy technologijy specialistas, el. p. itspecialistas@tsmcentras.lt,
tel. 8528 38289:

9.1. sukuria mokomujy dalyky kursy struktiirg, vykdo Moodle aplinkos naudotojy ir kursy
administravimg (mokytojy paskyry valdymas ir pagalba jiems);

9.2. tvarko vartotojy prisijungimo duomenis — slaptazodZius, elektroninio pasto adresus,
grupes;

9.3. konsultuoja mokytojus Moodle aplinkos naudojimo klausimais, sprendzia iskilusias
technines problemas;

9.4. keicia, apriboja ar naikina naudotojy prieigos teises.

10. Centro administracija:

10.1. vykdo mokomosios medziagos jkélimo j Moodle aplinka, pamoky Moodle aplinkoje ir
Zoom programoje stebéseng: stebi ir su dalyky mokytojais aptaria pravestas nuotolines pamokas,
operatyviai sprendzia iSkilusias problemas;

10.2. teikia informacija mokiniams, jy tévams (globéjams, riipintojams) nuotolinio
mokymo(si) organizavimo ir vykdymo klausimais;

10.3. pavieniais atvejais sudaro galimybe atspausdintg dalijamaja medZiaga su uZduotimis
pristatyti mokiniams.

10.4. kartg per savaitg organizuoja nuotolinius bendrus mokytojy pasitarimus, kuriy metu
analizuojama savaités veikla, sprendZiamos ir §alinamos problemos.

11. Klasiy vadovai:

11.1. surenka informacija apie mokiniy skaitmeniniy technologijy galimybes, kartu su
nuotolinio mokymo administratoriumi organizuoja naujy mokiniy prisijungimo prie Moodle
aplinkos procesg, surenka mokiniy telefono numerius ir el. pastus. Duomenimis pasidalina su

dalyko mokytojais paisydami asmens duomeny apsaugos reikalavimy.



11.2. informuoja mokinius ir tévus (globéjus) per TAMO dienyng apie mokiniy pareigas ir
tvarkas, reglamentuojan¢ias nuotolinj darba;

11.3. stebi mokiniy dalyvavima nuotoliniame mokyme ir informuoja centro administracija
bei mokiniy tévus apie nedalyvavusius nuotolinése pamokose mokinius, apie technines problemas,
etikos pazeidimus ir kita svarbig informacija.

11.4. susisiekia su mokiniu, nesijungianéiu j pamokas ir neatliekan&iu uZduociy, arba su
tévais (globéjais, riipintojais) ir igsiaiskina nesimokymo, nesijungimo prieZastis, reikalui esant,
informuoja centro vadovus;

11.5. bendrauja ir bendradarbiauja su dalyky mokytojais, centro vadovais sprendZiant
mokymo nuotoliniu buidu klausimus;

11.6. pagal pamoky tvarkarastyje nustatyta laika Moodle aplinkoje planuoja ir veda klasés
valandéles, reguliariai IKT pagalba bendrauja su savo auklétiniais.

12. Dalyky mokytojai:

12.1. Moodle aplinkoje prijungia mokinius prie savo dalyko kurso;

12.2. parengia dalyko nuotolinio kurso medZiaga Moodle aplinkoje pagal iSdéstytus
reikalavimus (1 priedas); '

12.3. esant poreikiui, pavieniais atvejais, sudaro galimybe pasiimti atspausdintg dalijamaja
medziagg su uzduotimis i§ centro: ji yra palickama socialinés pedagogés kabinete, ant uzduociy
uzraSomas mokinio vardas, pavardé, klasé;

12.4. pirmojo uZsiémimo metu supaZindina mokinus rastu ir (ar) per Moodle aplinkg ir Zoom
programg su nuotolinio mokymo instruktaZu ir programa, mokiniy bendravimo ir darbo nuotolinio
mokymosi pamokose taisyklémis, nuotolinio mokymo tvarkara$¢iu, informacija, susijusia su
mokymo turinio pasiekiamumu, nuotolinio bendravimo etika bei nuotolinio mokymo
technologijomis ir priemonémis;

12.5. pagal pamoky tvarkarastj, nustatytu laiku prisijungia prie Moodle aplinkos ir Zoom
programos ir veda pamokas;

12.6. ne reciau kaip karta per savaite tikrina, vertina, komentuoja mokiniy darbus, gautus
Moodle aplinkoje, elektroniniu pastu ar gautus tiesiogiai, bei Zinudiy pagalba bendrauja
(konsultuoja) su savo mokiniais;

12.7. informuoja klasés vadova, socialinj pedagoga, jeigu mokiniai tris dienas nesijungia

prie pamokuy, neteikia grjZtamojo ry$io, nepavyksta susisiekti su mokiniu arba kyla kity problemy;



12.8. iki ateinancio ménesio 1 d. Moodle aplinkoje uZpildo kito ménesio kontroliniy ir
savarankiSky darby (testy) kalendoriy, nurodydamas uzduociy pateikimo termina;

12.9. pateikdamas mokiniams uzduotis, informuoja ir apie atsiskaitymo buda, vertinima,
terming;

12.10 mokiniy pasiekimai vertinami, vadovaujantis centro mokiniy paZangos ir pasiekimy
vertinimo tvarkos aprasu;

12.11. per visus mokslo metus mokytojas kursa gali tobulinti, keisti uzduotis atsizvelgdamas
1 mokiniy gebéjimus;

12.12. mokytojai, dirbantys nuotolinio mokymo organizavimo forma, turi galimybe
pasirinkti jiems patogig darbo vieta, tatiau privalo uztikrinti, kad jo pasirinkta nuotolinio darbo
vieta atitikty darbuotojy sauga ir sveikatos apsaugg, asmens duomeny apsaugg ir informaciniy
technologijy sauga reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimus;

12.13. mokiniy mokymosi ir lankomumo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne TAMO,
o dienynas pildomas vadovaujantis Centro elektroninio dienyno pildymo tvarka;

12.14. lankomumo apskaita tvarkoma pagal prisijungimo prie Moodle aplinkos, TAMO
dienyno, Zoom programos, elektroninio pasto programy duomenis. Suaugusiyjy pagrindinio ir
vidurinio ugdymo programy mokiniams, jei iki nustatytos datos nepateikia pazymiu vertinamy
atlikty uZduo¢iy Moodle aplinkoje, TAMO dienyne, elektroniniu pastu, raSoma ,,n“.

13. Pagalbos mokiniui specialistai:

13.1. Socialiné pedagogé, mokytojy padéjéjai, psichologé Svietimo pagalbg vykdo pagal
centre galiojancius tvarky aprasus;

13.2 koordinuoja pagalbg mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy, ir
mokiniams, patiriantiems sunkumy dél nepalankiy mokymo salygy;

13.3. sprendZia klausimus dél ugdymo priemoniy (vadoveliy, pratyby), konsultuoja(si) dél
uzduoCiy parengimo, derina(si) dél uzduoéiy pateikimo budy, ripinasi nemokamo maitinimo
organizavimu, mokiniy apriipinimu IKT priemonémis ir pan;

13.4. jungiasi prie Moodle aplinkos ar Zoom programos ir konsultuoja tévus (jy globéjus,
ripintojus), mokinius, padeda jiems atlikti uzduotis;

14. Mokiniai:

14.1. susikuria namuose nuolating patogia darbo viets, kad galéty mokytis be paSaliniy

trukdziy;



14.2. jungiasi prie Moodle aplinkos ir(ar) Zoom programos pagal patvirting pamoky
tvarkarastj, pasiekia paruosta mokymo medZiaga, atlieka ir pristato uZduotis;

14.3. bendrauja ir bendradarbiauja nuotoliniu biidu su bendramoksliais ir mokytojais;

14.4. konsultuojasi, su mokytoju elektroniniais laiskais, Zinutémis, Moodle aplinkoje ir
Zoom programoje, stebi savo pasiekimus ir paZanga;

14.5. laikosi sutarty bendravimo su mokytoju ir kitais mokiniais taisykliy, bendravimo
etikos, asmens duomeny apsaugos reikalavimy;

14.6. uztikrina, jog paSaliniai asmenys jokiais biidais nedalyvauty pamokose, nedaryty
vaizdo ar garso jrasy, nefotografuoty, nefilmuoty;

14.7. uZtikrina savo prisijungimo duomeny (vartotojy vardy, slaptazodziy, nuorody ir t. t.)
konfidencialuma.

15. Mokiniams draudziama:

15.1. daryti vaizdo ar garso jrasus, filmuoti ar fotografuoti;

15.2. atgaminti (i$skyrus atgaminima asmeniniais mokymo tikslais), platinti, viesai rodyti ir
skelbti (jskaitant, padarant vie3ai prieinamu internete) mokytojy pamokos turinj - vadovaujantis
LR autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo 15 str. 2 d., bet koks kiirinio originalo ar jo kopijy
panaudojimas be autoriaus leidimo yra laikomas neteisétu. Pamoka ir kita mokytojo parengta kurso
medZiaga yra autorinis kiirinys, kurio autoriaus neturtinés teisés priklauso mokytojui, o autoriaus
turtines teisés priklauso mokytojui arba centrui. Todél, siekiant panaudoti § autorinj kiirinj, biitina
gauti autoriaus arba centro sutikima;

15.3. perduoti centro suteiktus prisijungimo prie informaciniy sistemy duomenis tretiesiems
asmenims. Neteisétas prisijungimas prie informacinés sistemos ar neteisétas elektroniniy duomeny
perémimas ir panaudojimas uZtraukia baudZiamajg atsakomybe;

15.4. paZeisti akademinio saZiningumo principus, suk&iauti per atsiskaitymus;

15.5. demonstruoti nepagarby elgesj ar iSvaizda, negerbti kity nuomoneés, nekorektiskai
reiksti pastabas, netolerantiskai vertinti kity asmenines savybes.

16. Tévai (globéjai):

16.1. uztikrina punktualy ir reguliary savo vaiky dalyvavima pamokose (Moodle aplinkoje
ir Zoom programoje pagal pamoky tvarkarastj);

16.2. kontroliuoja ir atsako uz tinkamg gautos mokymo medZiagos panaudojimg
(draudZiama platinti vaizdo konferencijy jrasus), vykdo patyéiy prevencijg ir atsako u ju

organizavimg pagal galiojan¢ius LR jstatymus.



III SKYRIUS
KURSO TURINIO KOKYBES VERTINIMAS IR APROBAVIMAS

17. Nuotolinio mokymo(si) mokomojo dalyko kurso aprobavimas — procediira, patvirtinanti
mokamojo dalyko kurso turinio kokybe, kurso apimtj ir tinkamumg mokyti(s) nuotoliniu badu,
kurig vykdo direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. liepos 2 d. jsakymu Nr. V-1006 patvirtintais Mokymo
nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo biidu kriterijais.

18. Komisija jvertina ugdymo dalyky kursus pagal poreikj (iki einamyjy mokslo mety
rugpjicio 31 dienos).

19. Priimdama sprendimg ir pateikdama vertinimo iSvadas, Komisija vadovaujasi ir jvertina
ugdymo dalyko pritaikomuma nuotoliniam ugdymui pagal Siame apraSe nurodytus bendruosius
reikalavimus nuotolinio mokymo dalyky pamoky kursus Moodle aplinkoje (1 priedas).

20. Komisija mokytojui pateikia parengtas dalyky pritaikymo mokymui nuotoliniu biidu

vertinimo i§vadas ir rekomendacijas.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMAS

21. Naudojant Moodle virtualia mokymosi aplinkg, Moodle sistemoje saugomi ir jos jrankiy
pagalba tvarkomi tokie asmens duomenys, t. y.:

21.1. mokytojy vardas (-ai), pavardé (-€s), el. pasto adresas (-ai), déstomas dalykas (-ai),
klasé (-és);

21.2. mokiniy vardas (-ai), pavardé (-es), el. pasto adresas (-ai), klasé (-és);

21.3. informacija apie tai, kaip naudojamasi Moodle virtualia mokymosi aplinka:

21.3.1. jrenginio informacija, t. y. IP adresas, operacinés sistemos versija ir jrenginio, kurj
naudoja vartotojas turiniui pasiekti, parametrai;

21.3.2. prisijungimo informacija, t. y. vartotojo sesijos naudojimo laikas ir trukmé,
prisijungimo ir veiksmy, naudojantis $ia aplinka, Zurnalo jrafai, uzklausy terminai, kuriuos
vartotojas jveda svetainése, bet kokia informacija, saugoma slapukuose, kuriuos nustaté sistema

vartotojo jrenginyje;



22. Pasibaigus mokslo metams, iSvykusiy arba baigusiy Centra mokiniy asmens duomenys
sunaikinami ne veéliau kaip iki kity mokslo mety pradZios, juos istrinant i§ Moodle virtualios
mokymosi aplinkos.

23. Centras sukuria visiems besimokantiems mokiniams prisijungimo duomenis — vartotojo
vardg ir pirminius slaptaZodZius, kuriuos mokiniai po pirmojo prisijungimo privalo pasikeisti.
Slaptazodis turi biti sudarytas i§ ne maziau kaip 8 Zenkly, turi biti naudojamos didZiosios ir
mazosios raidés, skaitiai bei specialieji simboliai (pavyzdziui, !, 2, <, >, @). SlaptazodZiuose
negali bati reikSminiy Zodziy. Tinkamy slaptazodziy pavyzdziai: »Ml1sk@sEgle“, ,,Z@ltysl49“,
»NOriuM1egotil«.

24. Mokytojams, mokiniams, tretiesiems asmenims draudZiama jraginéti pamokos vaizda,
garsg, fotografuoti, filmuoti.

25. Mokymo procesas, naudojant Moodle aplinka ir (ar) Zoom programg vyksta pamoky
tvarkaraStyje nustatytu laiku. Tuo laiku yra galimas vaizdo duomeny tvarkymas, susira$inéjimas
Zinutémis, informacijos persiuntimas ir pan.

26. Saugumui uztikrinti Moodle aplinkos naudotojai privalo laikytis bendryjy saugumo
reikalavimy (slaptazodziui keliamo reikalavimo, slaptazodzio paslapties saugojimo ir kt.);

27. Nuotolinio mokymo metu Ivykus asmens duomeny saugumo pazeidimui ir pan. apie tai

turi bati nedelsiant informuotas Centro duomeny apsaugos pareigiinas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Aprasu vadovaujasi visa Centro bendruomené.

29. Centro bendruomené supaZindinama su Apragu per TAMO el. dienyna, taip pat ApraSas
skelbiamas Centro tinklapyje.

30.Vertinant nuotolinio mokymo organizavimo eigg, bendrojo ugdymo programy
igyvendinima nuotoliniu bidu, Centras pasilieka teis¢ bet kada papildyti, keisti S| Aprasg, su

pakeitimais supaZindinat Centro bendruomene ankséiau nurodytu biidu.




1 Priedas

BENDRIEJI REIKALAVIMAI NUOTOLINIO MOKYMO DALYKU PAMOKU
KURSUI MOODLE APLINKOJE

1. Kurso aprasas turi deréti su LR Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos patvirtintomis
bendrosiomis programomis ir ilgalaikiais teminiais planais.

2. Vir§ kurso pamoky turi biiti nurodyta: dalyko mokytojo vardas, pavarde, el. pastas, gali
biti nurodytas telefono numeris.

2.1. dalyko / modulio ilgalaikis planas;

2.2. Zodynélis;

2.3. dalyko pamoky ar konsultacijy tvarkaragtis;

2.4. dalyko mokymosi pasiekimy vertinimo kriterijai;

2.5. mokomoji literatiira ir kita svarbj informacija;

2.6. dalyko programa, dalyko egzamino programa;

2.7. sinchroniné bendravimo priemoné — pokalbiy kambarys ,,Bendraukime*

3. Pamokos keliamos eilés tvarka, numeruojamos (pvz.: 1 pamoka. Mechanika).

4. Antrad¢iy ¥rifto dydis ir spalva, numeracija, pastraipy teksto formatavimas naudojant
stilius ir kiti dizaino elementai turi aigkiaj atspindeti teksto struktiira ir hierarchija:

4.1. pamokos numeracija: §rifto dydis 16, nepasvires, neparySkintas, juodas, visos raides
didZiosios. Pvz.: 11 PAMOKA;

4.2. pamokos pavadinimas: $rifto dydis 18, paryskintas, pasvirgs, tamsiai Zalias, visos raidés
didZiosios. Pvz.: ZODZIO MENAS;

4.3. pamokos uzdavinys(-iai): $rifto dydis 18, neparyskintas, pasvires, tamsiai Zalias, visos
raidés mazosios. Pvz.: Pamokos uzdavinys - ismokti naudotis lietuviy kalbos Zodynais, Zinynais,
elektroniniais istekliais.

5. Pamokos pavadinimas turi sutapti su ilgalaikiame plane numatytomis temomis.

6. Kiekviena pamoka turi tureti uZdavinj (-ius), kuris nurodomas po pamokos tema.

7. Pamokos turinj sudaro $ie mokymo(si) iStekliai: temai aktuali garso ir vaizdo medZiaga,
pateiktys, veikly/uzduodiy pavyzdziai, nuorodos 1 mokymosi iteklius (pvz., simuliaciniai
skaitmeniniai mokymosi resursai ir kt.), uzduociy paketai (rekomenduojama pagal pasiekimy

lygmenis) mokymuisi ir atsiskaitymui;



8. Ruosiantis pamokaj mokytojas privalo patikrinti ir atnaujinti nuorodas j mokymosi
1Steklius, negaliojancias - pasalinti.
9. Pamokos autorius atsako u3 parengtos pamokos atitikima norminés kalbos reikalavimams,

uz autoriy teises reglamentuojanéiq Istatymy laikymasi.



